
 

 

19xx-yy-yy 
Jensen, Alice Harbo 
 
Fra Linkedin 2015, connections: 052 
 
Arbejder hos Fiskars 
Silkeborg, Region Midtjylland, Denmark 
Accounting 
 
 
 
 
Experience 
 
Finance Assistent 
Fiskars Danmark 
March 2014 – Present (11 months) 
 
Bogholder 
Avalon Innovation 
April 2010 – January 2014 (3 years 10 months)Ry 
Mit job hos Avalon PLM, er lidt af en blækspruttefunktion.  
Primært består det af almindelig kontorarbejde: 
Kreditor/debitor/Finans bogføring i Maconomy / Mamut 
Ean-fakturering 
Betalinger/indbetalinger via netbank 
Inkasso 
Løn via Bluegarden 
Afstem løn/debitor/kreditor/bank og diverse finans-kontier 
Moms 
Bestilling af varer via P2O/ Siemens system m.m. 
Sørger for at vores kursister får den forplejning, de skal have, når de er på kursus 
Ad hoc opgaver 
 
Regnskabsassistent 
Dan Parc Søhøjlandet 
December 2008 – February 2009 (3 months) 
• Bogføring af finans/debitor/kreditor/bank 
• Betalinger/indbetalinger via net bank 
• Afstemning af finans/debitor/kreditor/bank/løn 
 
Bogholderassistent 
2Tal Radio TV-Huset 
April 2006 – December 2008 (2 years 9 months)Silkeborg 
• Bogføring af finans/debitor/kreditor/bank 
• Betalinger/indbetalinger via jyske netbank 
• Afstemning af finans/debitor/kreditor/bank/løn 
• Løn via Multidata 
• Kontoudtog 
• Inkasso 
• Ean-fakturering/fritekstfaktura 
• Vedligeholde Axapata 
• Passe telefon 



 

 

• Ad Hoc opgaver 
 
Allround Kontorassistent 
SVM Automatik A/S 
October 2005 – February 2006 (5 months)Silkeborg 
• Bogføring af løntimer 
• Bogføring af faktura 
• Arkivering af bilag 
• Servicering af kunder og medarbejder 
• Alment forfaldent arbejde 
 
Kontorassistent ( Vikariat) 
JN-DATA 
June 2004 – October 2005 (1 year 5 months)Silkeborg 
• Ansvar for kreditor,debitor, finans bogholderi 
• Betaling af kreditorer via AMC-banking/Jyske-Netbank 
• Videre fakturering 
• Bogføring af lønfil 
• Arkivering af bilag 
• Bogføring af indgangsbog 
 
Kontorassistent ( Vikariat) 3 mdr. 
Silkeborg Kommune 
2004 – 2004 (less than a year)Silkeborg 
• Bogføring af faktura, centralbilag i Navision 
• Afstemme Navision mod KMD 
• Oprettelse og sletning af brugere  
• Låse brugere op, tildele bruger password.  
• Månedsafslutning 
 
Kontorassistent 
Elfac 
August 2000 – December 2003 (3 years 5 months)Silkeborg 
• Ansvar for debitorbogholderi 
• Afstemme bank 
• Fakturering og betaling af kreditor/netbank 
• Alment forfaldent kontor arbejde 
 
Specialarbejder 
Virklund Sport 
1990 – 1992 (2 years)Silkeborg 
Syning af gymnastikredskaber 
 
Livredder 
Silkeborg Højskoles Svømmehal 
1987 – 1990 (3 years)Silkeborg 
Opsyn med badegæster 
Rengøring af omklædningsrum 
 
Livredder/ Kontorassistent 
Nordals Idrætscenter 
1983 – 1987 (4 years)Nordborg, Als 
Livredder: som Silkeborg Højskole 



 

 

Dagligt bogholderi 
Regnskabsføring 
Lønregnskab 
Alment forfaldent kontor arbejde 
 
Languages 
 
 - Dansk, Native or bilingual proficiency 
 - Tysk, Professional working proficiency 
 - Engelsk, Limited working proficiency 
 
Education 
 
Elfac 
Kontorassistent med administration som speciale 
2000 – 2002 
 
Silkeborg Handelsskole 
Højere Handelseksamen 
1998 – 2000 
 
Silkeborg Handelsskole 
Handelsskolens Grunduddannelse 1 ½ år 
1996 – 1998 
 
VUC Silkeborg 
10 kl. tysk,dansk,matematik 
1995 – 1996 
 
Erik Jørgensens Møbelfabrik, Svendborg 
Industri Møbelpolster 
1979 – 1981 
 
Teknisk skole, Sønderborg 
EFG-Basisår 
1978 – 1979 
 
Additional Info 
 
Interests 
 - Golf,  
 - Spinning,  
 - Latin/Dance Fit. 
 
Personal Details 
 Birthday: July 5 
 


